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Nr.: 11752/03.12.2024
ANUNT

Universitatea Nationala de Arte din Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului
vacant de executie ngrijitor, studii gimnaziale, in cadrul Compartimentului Tehnic - Administrativ.
Angajarea se va face pe perioadd nedeterminata, 40h/ saptamana, cu o perioada de proba de maxim
90 zile calendaristice. Tn cazul In care candidatul admis la concurs este pensionar, contractul se va
incheia pe durata determinata (1 an).

A. Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineasca urmatoarele conditii
generalesi conditii specifice:

1.  Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime 1n specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs sunt, conform specificatiei Fisei Postului:

- studii gimnaziale ,
- vechime minima in munca 5 ani.

Probele de Concurs constau n:

1. Proba practica:,
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e data si ora desfasurarii: 09.01.2025, ora 09:00;

e Jocul desfagurarii: Universitatea Nationald de Arte din Bucuresti, str G-ral C-tin Budisteanu,
nr 19, sect. 1, Bucuresti,

Interviu: interviu structurat

e data gi ora desfasurarii: 14.01.2025, ora 09:00;

o locul desfasurarii: Universitatea Nationald de Arte din Bucuresti, str G-ral C-tin Budisteanu,
nr 19, sect. 1, Bucuresti,

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.
Persoanele care nu au obtinut punctajul minim, nu au dreptul sa se prezinte la proba
urmatoare.

B. Tematica:

1. Obligatiile lucritorilor privind securitatea si sdnitatea in munca ;
2. Curatenia si dezinfectia;
3. Codul muncii — raspunderea disciplinara ( art 247 — art 252 ).

C. Bibliografie:

Bibliografie:

1. Regulamentul de organizare si functionare al universitatii;
2. Legeanr.319/2006 a securitatii si sdnatitii in munca ( actualizati );
3. Legea nr. 53/2003, cu modificirile si completirile ulterioare — Codul muncii.

D. Componenta dosarului de concurs:

=

>N

Opis;

Cerere de nscriere la concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
In cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii dupa documente care atesti schimbarea
numelui - certificat de casatorie sau dovada schimbarii numelui;

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta Tndeplinirea conditiilor specifice. Diplomele
universitare (licenta, master, studii aprofundate) vor fi insotite de foile matricole / suplimentele
la diploma;

Carnetul de munca, sau dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si / sau
n specialitatea studiilor (Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. ) este
prevazut in anexa nr.3 din HG nr.1336/2022;
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7. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-|
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;

8. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

9.  Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd ca nu s-au comis infractiuni

prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire

la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului

National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru

posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociald, precum si orice entitate

publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane
cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

10. Curriculum vitae semnat si datat model comun european;

11. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

12. Declaratie de consimtamant pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

13. Recomandare de la ultimul loc de munca

Actele prevazute la pct. 3,4, 5 6 vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.

E. Date de contact:

Dosarele de concurs se vor depune Tn perioada 09.12.2024-20.12.2024, la Directia Resurse Umane,

parter, str G-ral C-tin Budisteanu, nr 19, sector 1, Bucuresti. Ultima zi de depunere a dosarelor este

data de de 20.12.2024, ora 12.00

Persoana de contact: Moise Nicoleta - telefon: 021-3127284, e-mail: resurseumane@unarte.org

Formularele se afla pe site-ul Directiei de Resurse Umane a UNARTE Resurse umane | Universitatea
Nationald de Arte Bucuresti (unarte.org).
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F. Calendarul concursului:

N Activititi Data
crt.
1. | Publicarea anunfului 09.12.2024
5 Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Directia | 09.12.2024-20.12.2024
" | Resurse Umane si verificarea documentelor din dosar (de luni pana joi intre
orele 09%-15%, vineri
ntre orele 09%-13% In
data de 20.12.2024
pana la ora 12.00.
3. | Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs 23.12.2024
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 24.12.2024
5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei 30.12.2024
" | dosarelor
6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 31.12.2024
7. | Sustinerea probei practice 09.01.2025
8. | Afisarea rezultatului probei practice 09.01.2025
9 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei 10.01.2025
" | practice
10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 13.01.2025
11. | Sustinerea interviului 14.01.2025
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 14.01.2025
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 15.01.2025
14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 16.01.2025
15. | Afisarea rezultatului final al concursului 16.01.2025

G.Atributiile specifice postului (conform fisei postului):

- ldentifica sculele in functie de tipul operatiei de realizat, natura murdariei de inlaturat si in
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concordanta cu tipul suprafetei de curatat;

- Verifica permanent Tnainte de utilizare starea de curatenie si lipsa deteriorarilor pentru
asigurarea calitatii operatiilor de curatare si pentru evitarea deteriorarii suprafetelor de curatat;

- Asambleazd partile componente ale utilajelor In conformitate cu instructiuni tehnice
specifice, colecteaza furtunele de racordare si asambleaza ferm tuburile de aspirare si goleste recipientele
colectoare ale murdariei dupa curatarea suprafetelor

- Identifica prin observare directa particularitatile spatiului de curatat prin evaluarea tuturor
elementelor relevante pentru efectuarea curatenlei cum ar fi: dimensiune, accesibilitate, tipuri de
suprafete de curatat, zone cu grad ridicat de murdarie, obstacole de indepartat etc.

- Utilizeaza sculele manuale impreuna cu substantele (produse acide, produse alcaline,
diluanti etc.) si materialele specifice, in functie de natura murdariei de inlaturat (aderentd/neaderenta,
hidrosolubila/nehidrosolublia, emulsionabila/solubild cu dizolvant/cu posibilitate de descompunere din
punct de vedere chimic), in corelatie cu scopul urmarit (curatire calcar, rugind, ulei si grasimi in ateliere,
ceara si resturi de solutii pentru tratarea pardoselilor etc.) si particularitatile spatiului de curatat (suprafete
lavabile tari - gresie, PVC, linoleum etc, pereti interiori etc.)

- Indepartarea mobillerului pe durata curateniei, inldturarea gunoaielor dure si voluminoase
etc.

- Protejeazd obiectele ce nu pot fi indepartate pe parcursul curateniei, pentru evitarea
deteriorarii acestora cu folii de pvc, hartie etc;

- Selecteaza utilajele si produsele pentru curdtenie ce vor fi folosite in corelatie cu scopul
urmarit, tipul spatiului de curatat, natura murdariei si posibilitatea de inlaturare a acesteia, factorii care
influenteaza curatirea (concentratia solutiei de curatat, timpul de actiune necesar, teraperatura)

- Realizeaza curatenia zilnica intr-o succesiune prestabilitd in corelatie cu tipul spatiului de
curatat, natura suprafetelor si tipui murddriei de Inlaturat prin utilizarea uncr scule si utilaje diverse,
adecvate metodei de curatenie aplicate si a unor proceduri specifice in functie de aderenta murdariei
(maturare, aspirare pentru murdarii neaderente, spalare cu diverse solutii - pentru murdarii aderente);

- Asigurd si intretine starea de curdtenie a grupurilor sanitare cu respectarea normelor
igienico-sanitare n vigoare;

- Colecteaza, sorteaza si depoziteaza gunoiul in spatii special amenajate;

- Realizeazd curdtenia periodicd prin operatii de curdfire executate cu utilizarea de
materiale specifice, in concordanta cu natura murdariei de inlaturat, natura suprafetei si tipul spatiului
de curatat;

- Curata toate obiectele de mobilier si elementele greu accesibile (diverse, rame, pervazuri,
tocurile usilor) din interiorul incintelor;

- Spala suprafetele vitrate cu substante specifice;

- Matura curtea interioara si scarile de acces in curte si spala (in timpul anotimpului
calduros) curtea;

Director Resurse Umane,
Ivascu Florentina
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