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Universitatea Nationala de Arte din Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului
vacant de executie de analist (programator)ajutor tr.I , studii medii, in cadrul Facultatii de Arte
Plastice. Angajarea se va face pe perioada nedeterminata, 40h pe saptamana, cu o perioada de proba
de maxim 90 zile calendaristice. Tn cazul in care candidatul admis la concurs este pensionar, contractul se
va incheia pe duratd determinata (1 an).

A. Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineasca urmatoarele conditii
generalesi conditii specifice:

1.  Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei n vigoare, sunt:
a) are cetdfenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritdfii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit.
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Conditii specifice de participare la concurs sunt, conform specificatiei Fisei Postului:

- studii medii absolvite cu diploma de Bacalaureat;

- vechime in muncd de cel putin 6 ani intr-un post ce a implicat exploatarea intensiva a echipamentelor si
aplicatiilor IT ;

- administrare, configurare, exploatare, securizare, monitorizare si mentenanta retea, echipamente si aplicatii
IT;

- configurare si exploatare echipamente IT specifice Facultatii de Arte Plastice (ex.:sistem de calcul, statii si
tablete grafice, imprimante, plotter etc.);

- configurare si exploatare aplicatii IT specifice Facultatii de Arte Plastice (ex.: Adobe Creative Suite, Blender
etc);

- configurare si exploatare echipamente IT de arhivare date.

|

Probele de Concurs constau n:

1. Proba practica: subiectele se stabilesc pe baza bibliografiei si tematicii de concurs,
e data gi ora desfasurarii: 08.01.2024, ora 10:00;
o Jocul desfasurarii: Universitatea Nationala de Arte din Bucuresti, str G-ral C-tin Budisteanu, nr.19,
sect. 1, Bucuresti,
2. Interviu: interviu structurat
e data gi ora desfasurarii: 12.01.2024, ora 10:00;

o  Jocul desfasurarii: Universitatea Nationala de Arte din Bucuresti, str G-ral C-tin Budisteanu, nr.19,
sect. 1, Bucuresti,

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.
Persoanele care nu au obtinut punctajul minim, nu au dreptul sa se prezinte la proba
urmatoare.

C. Tematica:

Organizarea si functionarea invatdmantului superior din Romania.

Sistemele, retelele si platformele informatice utilizate la nivelul universitatilor.
Avrhitectura echipamentelor IT.

Instalarea si configurarea statiilor de lucru: hardware (placa de baza, procesor, memorii
[RAM-uri], stocare [hard disk] etc.) si software (sistem de operare, aplicatii,

drivere etc.).

UNArte este o institutie certificatd SR EN ISO 9001:2015 si IQNet.
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e Instalarea si configurarea perifericelor (monitoare, imprimante, tablete grafice, scanere
etc.).
e Instalarea si configurarea pachetelor de aplicatii IT tip Office.

D. Bibliografie:

e Carta UNArte:

Regulamentul de organizare si functionare al UNArte:
Legea nr. 199/2023 a Invatamantului superior.
Documentatie specifica:

e https://support.apple.com/macos
http://support.microsoft.com
https://helpx.adobe.com/support
https://www.blender.org/support
https://www.maxon.net/en/support-center

E. Componenta dosarului de concurs:

1. Opis;

2. Cerere de Tnscriere la concurs;

3. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

4. In cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii dupi documente care atesta schimbarea numelui -

certificat de cisatorie sau dovada schimbarii numelui;

5. Copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta Tndeplinirea conditiilor specifice. Diplomele
universitare (licentd, master, studii aprofundate) vor fi insotite de foile matricole / suplimentele
la diploma;

6. Carnetul de munca, sau dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si / sau
n specialitatea studiilor (Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. ) este prevazut in
anexa nr.3 din HG nr.1336/2022;

7. Cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasuririi
primei probe a concursului;

8. Adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 lunianterior
deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate.
Aceasta va contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, Tn formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii;

9. Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd ca nu s-au comis infractiuni prevazute la

art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au

comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea

Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
UNArte este o institutie certificatd SR EN ISO 9001:2015 si IQNet.
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modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate
sau protectie sociala, precum si orice entitate publicd sau privata a carei activitate presupune contactul direct
Cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

10. Curriculum vitae semnat si datat model comun european;

11. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;
12. Declaratie de consimtamant pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.
13. Recomandare de la un loc de munca anterior.

Actele prevazute la pct. 3,4, 5, 6, si 7 vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

E. Date de contact:

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 11.12.2023-22.12.2023, la Directia Resurse Umane,

parter, str G-ral C-tin Budisteanu, nr 19, sector 1, Bucuresti.UIltima zi de depunere a dosarelor este

data de 22.12.2023, ora 12,00.

Persoana de contact: Moise Nicoleta - telefon: 021-3127284, e-mail: resurseumane@unarte.org

Formularele se afla pe site-ul Directiei de Resurse Umane a UNARTE Resurse umane | Universitatea
Nationala de Arte Bucuresti (unarte.org).

G. Calendarul concursului:

Nr. Activitati Data
crt.

1. | Publicarea anuntului 11.12.2023

Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Directia | 11.12.2023-22.12.2023

Resurse Umane si verificarea documentelor din dosar (de luni pand joi intre
orele 09%-15%°  vineri

intre orele 09%-13% Tn
data de 22.12.2023 - pana

la ora 12.00.
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs 21.12.2023
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 28.12.2023
5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei 29.12.2023
" | dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 03.01.2024
7 | Sustinerea probei practice 08.01.2024

09.01.2024

8. | Afisarea rezultatului probei practice

UNArte este o institutie certificatd SR EN ISO 9001:2015 si IQNet.
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9 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei 10.01.2024

" | practice

10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 11.01.2024
11. | Sustinerea interviului 12.01.2024
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 15.01.2024
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 16.01.2024
14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 17.01.2024
15. | Afisarea rezultatului final al concursului 17.01.2024

H.Atributiile specifice postului (conform fisei postului):

Asigura buna desfasurare la nivel tehnic a activitatii din laboratoarele de calculatoare ale Departamentelor Pictura
si Grafica.

- Organizeaza periodic (semestrial sau anual) actiuni de instruire a studentilor, personalului auxialiar si,
daca este cazul, a profesorilor, prezentand datele actualizate ale laboratoarelor privind dotarea cu echipamente de
calcul si software, protectie, Securizare etc.

- Colaboreaza cu profesorii in activitdtile de predare, acorda asistenta tehnica si consultatii de specialitate
studentilor si profesorilor in procesul de predare a disciplinelor specifice, precum si in evaluarea asistatd de
calculator;

- Rezolva probleme privind dotarea cu echipamente de calcul si colaboreaza cu furnizorii pentru asigurarea
bunei functionari a echipamentelor din dotare, administrare retea si conturi Internet.

- Analizeazd si propune imbunatitirea fluxului informational la nivel de Departament si in reteaua
universitatii.

- Asigura arhivarea si, dacd este nevoie, reorganizarea datelor la fiecare sfarsit de an.

- Administreaza reteaua departamentelor si a conturilor de e-mail pentru personalul departamentelor.

- Respecta programul stabilit de conducerea unitatii (de reguld in functie de necesitati);

- Acorda sprijin tehnic informatizarii departamentelor prin realizarea bazelor de date necesare;

- Se preocupa permanent de securizarea si protectia retelei de calculatoare ale departamentelor;

- Asigura mentenanta echipamentelor electronice (hardware si software) din dotarea laboratoarelor

- Pune in functiune echipamentele electronice aflate in dotarea departamentelor;

- Utilizeaza si foloseste principalele sisteme de operare ale calculatoarelor pentru inregistrarea programelor
UNArte este o institutie certificatd SR EN ISO 9001:2015 si IQNet.
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necesare desfasurarii orelor de specialitate;

- Respecta regulile de protectie a muncii in laborator si efectueaza instructajul studentilor;

- La terminarea programului se ocupa de verificarea starii in care se gasesc laboratoarele (functional si
structural);

- Constata prejudiciile aduse de studenti mobilierului sau echipamentelor din dotarea laboratoarelor si le
comunica directorului de departament;

- Realizeaza referate de necesitate referitoare la dotarea laboratoarelor;

- In functie de necesititi, indeplineste si alte sarcini de natura tehnica conforme cu competentele previzute

in fisa postului, din dispozitia directorului de departament si a conducerii universitatii

Director Resurse Umane,
Ivascu Florentina

UNArte este o institutie certificatd SR EN ISO 9001:2015 si IQNet.



